Guatemala de Ia Asuncién, 30 de Octubre del 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

Serie: D250D36B Niimero de DTE: 3926607157

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a. Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacion de Asuntos Juridicos

b. Apoyar en eventos competentes a la Delegacion de Asuntos Juridicos

d. Apoyar en la atencién de consultas internas y externas de competencia a Delegacion
de Asuntos Juridicos

€. Apoyar en la elaboracién de informes que le sean solicitados, en lo que refiere a
avances y pendientes de Ia agenda planificada por Ia Delegacion de Asuntos
Juridicos.

f. Ofras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS

2

Se brindé apoyo en el ordenamiento y archivo de los documentos del rea juridica.

Se brindé apoyé en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas pendientes.

Se brindé apoyo en coordinar agenda de pendientes del area juridica del Vice
Despacho del Deporte y Recreacion.

Se brindé apoyo procurar documentacién en las diferentes areas segun lo solicitado.

Se apoyé en Ia entrega y recepcion de documentos solicitados a los departamentos de
Infraestructura, Contabilidad y Juridico.

Se apoy6 en la elaboracién de una bitacora para el debido control de los temas
trabajados y conocer el status para su seguimiento.

Se apoyd con dar seguimiento a los temas relacionados con el proyecto ['x Kem.
Como enlace del Departamento Juridico y el Ministerio Publico, atendiendo reuniones
virtuales.

Vi de Astitos Juridicos
Difeccién Géneral del Deporte y Ia Recreacion
Ministerio de Cultura ¥ Deportes



Guatemala, 30 de Octubre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted, con el proposito de presentarle mi

Informe Final de Actividades correspondiente al periodo del 1 de Septiembre al 31

Octubre del presente ano, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por

Servicios Técnicos, niimero 4700-2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero
828-2020.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

>

>

>

>

>

Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Delegacién de Asuntos Juridicos

Apoyar en la elaboracion de informes que le sean solicitados, en Io que refiere a
avances y pendientes de |a agenda planificada por la Delegacién de Asuntos
Juridicos.

Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.

RESULTADOS OBTENIDOS:

>

>
>
>

Se brindé apoyo en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas pendientes.

Se brindo apoyo en coordinar agenda de pendientes del &rea juridica del Vice
Despacho del Deporte y Recreacion.

Se brind6 apoyo procurar documentacion en las diferentes areas segun lo solicitado.
Se apoyd con dar seguimiento a los temas relacionados con e proyecto I'x Kem.

2 ZZ V/ »

: enAde la Cruz Escobar

g Isgdds de Asuntos Juridicos .

vireecion General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes



Guatemala, 30 de Octubre de 2020

Sefior

Carlos Roderico Sandoval Chajon
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi Informe
Final de Resultados correspondientes al periodo 1 de Septiembre al 31 Octubre del afio
2,020, segun Contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero 4700-2020, aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial nimero 828- 2020.

Resultados Obtenidos:

» Se brindd apoyo en seguimiento a temas juridicos relacionado a temas pendientes.

Se brindd apoyo en coordinar agenda de pendientes del area juridica del Vice Despacho
del Deporte y Recreacion. '
Se brindd apoyo procurar documentacién en las diferentes areas segun lo solicitado.

> Se apoyd en la entrega y recepcion de documentos solicitados a los departamentos de
Infraestructura, Contabilidad y Juridico.

> Se apoyd en la elaboracion de una bitdcora para el debido control de los temas
trabajados y conocer el status para su seguimiento.

> Se brind6 apoyo para ordenar los archivos fisicos en la oficina del Departamento Juridico

» Se brindé apoyo ubicar expedientes en los diferentes departamentos y con ello dar

tramites respectivos. .
> Se apoyd con dar seguimiento a los temas relacionados con el proyecto |'x Kem. Como
enlace 9el épaytamento Juridico y el Ministerio Publico, atendiendo reuniones virtuales

Jaguylelj L/eth yaravia Ramirez

Ministerio de Cultura y Deportes



